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PROTOKOL KONTROLI

Zespol Szkot Nr 6
ul. Solarza 12
35-118 RzeszOw

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres)

Termin przeproWadzenia kontroli 23.10.2015r.- 10.11.2015r.

Imie i nazwisko przeprowadzajacego kontrole Wiestawa Gorlach

oraz stanowisko stuzbowe

|

Data 1 nr upowaznienia do przeprowadzenia | 16.10.2015r. ORA-0.00 5722592015 ,
kontroli 1 (
Przedmiot kontroli | Kontrola gospodarki finansowej jednostki za

2015r. w zakresie dochodow i wydatkow

budzetowych ze szczegblnym uwzglednieniem
sawierania i realizacji umow.
Okres objety kontrola Okres od 1.01.2015t. do 30.09.2015r. |
Imic i nazwisko kierownika kontrolowanej | Pani Dorota Chmura zatrudniona na
jednostki . stanowisku Dyrektora
Wyja$nien w czasie kontroli udzielali oraz | Irena Kusz satrudniona na stanowisku Gtowna
dokumenty udostepniali ksiegowa
USTALENIA KONTROLI
ﬁ‘.

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu, do kontroli wybrano nastgpujace
obszary dziatalnosci Zespohu Szkot Nr 6 w Rzeszowie, ul Solarza 16 (zwanego dalej Zespotem):
1. Ustalenia ogo6lne.
II. Gospodarka finansowo —ksiggowa.
[II. Analiza wydatkéw budzetowych.
IV. Realizacja dochodow budzetowych .

L Ustalenia ogdlne.

Zespot jest jednostka organizacyjna Gminy Miasta Rzeszow, prowadzi swojg dziatalnosé
w formie jednostki budzetowej. Utworzony zostal na podstawie Uchwaly Nr VIII/160/2011
Rady Miasta Rzeszowa Z dnia 29 marca 2011r. W sktad Zespotu wchodzg nastepujace jednostki
budzetowe:

1. Szkota Podstawowa Nr 28 / dalej SP 28/

2. Gimnazjum Nr 5 /dalej G 5/

3. Punkt przedszkolny./dalej PP/.
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Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 nastgpujace akta prawne:
- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z. 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pbzn. zm.), dalej ustawa o rachunkowosci,
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z poZn. zm.), dalej ustawa o finansach publicznych,
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegOtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
zrodet zagranigznych (Dz. U. z 2009 r. nr 38, poz. 207 z poin. zm.), dalej rozporzadzenie
Ministra Finansow w sprawie szezegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. W sprawie sprawozdawczoéci
budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119 z pozn. zm.) dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw
W sprawie sprawozdawczoéci budzetowe],
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. W sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
o terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pafistwowych
) funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polski (Dz. U. z 2010 r. nr 128 poz.861 z pézn. zm.), dalej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci,
-wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne w szczegdlnosci regulujace kwestie zwigzane
z ewidencjg ksiggowa, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 01-016/2011 Dyrektora Zespotu z dnia
01.09.2011r. zmienione p6Zniejszymi zarzadzeniami Dyrektora W sprawie ustalenia
dokumentacji priythych zasad rachunkowosci. Jak wynika z informacji udzielonej przez
gtowng ksiggowa jednostka jest w trakcie opracowywania nowej polityki rachunkowosci
zwiazanej Z przyj eciem nowego systemu pro gramowego ,,Platforma Edukacyjna”.

Cel i zadania Zespotu oraz organizacje nauczania okreéla Statut Zespolu Szkol Nr 6
satwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej W dniu 28 sierpnia 2014r. Dla realizacji
celow statutowych szkota dysponuje odpowiednimi pomieszczeniami i urzadzeniami, sg to
migdzy innymi: klasopracownie przedmiotowe, sala gimnastyczna Z zapleczem, $wietlica
szkolna, boisko sportowe, stotéwka z zapleczem, biblioteka wraz z czytelnia, gabinet opieki
medycznej, Kryta Ptywalnia ,,Karpik”.

Na dziea 30.09.2015 r. liczba uczniow w szkole wynosita 826 dzieci uczacych si¢ w 39
oddziatach w tym:

SP 28 - 611 dzieci uczacych sig 29 oddziatach

G5 - 188 dzieci uczacych sig 9 oddziatach

PP - 27 dzieci 1 uczacych sig 1 oddziale.

Szczegdtowg organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
Arkusz organizacyjny szkoly, opracowany przez Dyrektora szkoly na podstawie planu
nauczania, oraz zatwierdzonego przez organ nadzorujacy planu finansowego jednostki.

Obstuge finansowg W pelnym zakresie pelni dla Zespotu Powszechna Kasa Oszczednosci Bank
Polski S.A w Warszawie I Oddzial w Rzeszowie. Umowa na swiadczenie ushug bankowosci
clektronicznej zostata zawarta na czas oznaczony od dnia 01 stycznia 2015r. do dnia 31 grudnia
2019r. Zgodnie z podpisang umowg W Zespole funkcjonuja nastepujace rachunki bankowe:
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—  rachunek biezacy 14 1020 4391 0000 6402 0144 9461
—  wydzielony rachunek dochodow o$wiatowych 56 1020 4391 0000 6802 0144 9479

_  rachunek ZFSS 61 1020 4391 0000 6602 0144 9487
—  Sumy depozytowe 66 1020 4391 0000 6402 0144 9495

7 karty wzor6w ’%)odpiséw wynika, ze do dostgpu do bankowosci elektronicznej oraz do
podpisywania czekow gotowkowych do banku upowaznieni s3: Dyrektor, oraz dwoch
zastepcow Dyrektora, Gt. ksiegowa i wyznaczony pracownik Zespotu — obowigzujg dwa
podpisy W powigzaniu wskazanym W umowie.

II. Gospodarka finansowo —ksiegowa.

W okresie objetym  kontrolg Ksiegi rachunkowe W jednostce prowadzone  $3
z wykorzystaniem programu komputerowego Finanse wersja 15.9.1 20509.VULCAN sp.z 0.0.
lic.23352. rzeszow.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisOw ksiegowych, obrotow i sald, ktore
tworza:
- dziennik
- ksiege gtowna
- ksiggi pomocnicze |
- zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych
- wykazy sktadnikow aktywow 1 pasywow.
Ksiege glowna stanowig dzienniki czgéciowe, ktore prowadzone s3 dla okre$lonych grup
rodzajowych zdarzen;
1. Dziennik obrotow —budzet
9. Dziennik obrotéw — dochody jednostki o$wiatowej
3. Dziennik — fundusz socjalny

~~ " Program komputerowy zapewniajacy powiazanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych

w jedng catos¢ odzwierciedlaja dziennik i ksigga gtowna.

Prowadzone ksiggi rachunkowe w jednostce obejmowaty zbiory ZapisOw ksiegowych, obrotow

i sald, co byto zgodne z art.13 ust.1 —ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1. (tekst

jedn. Dz. U. z.2013 r., poz. 330, z pdzn. zm.) dalej ustawa o rachunkowosci, oraz wewnetrznymi

unormowaniami.

Zgodnie z art.14 ust.1 ustawy 0 rachunkowosci jednostka na podstawie zapiséw na kontach

ksiegi glownej sporzadza na koniec okresu sprawozdawczego zestawienie obrotow i sald.

Sprawdzono zgodno§¢ obrotow dziennika z zestawieniem obrotéw i sald ksiegi gtowne] do

czego obliguje art. 18. ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Obroty tych zestawiefl winny by¢ uzgadniane z obrotami dziennikow czeSciowych. Ustalono, ze

wymagane sestawienia sa sporzadzane 1 uzgadniane na biezaco. Do szczegblowej analizy

wybrano zestawienie obrotéw i sald narastajaco od poczatku roku do dnia 30.09.2015r. Na
podstawie wydrukow komputerowych Finanse wersja 15.7.0.20.445.ULCAN sp.z0.0. lic.23352
ustalono, ze obroty wykazane W zestawieniu obrotow i sald ,Budzet’- wynosily

46 783 802,8721. i byly zgodne z dziennikiem obrotow.
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II. Analiza wydatkéw budzetowych.

W mys$l §5 rozporzadzenia z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci jednostke obowigzuje kasowa zasada wykonania budzetu. Realizacja kasowe]
zasady jest realizowana poprzez ewidencjonowanie w ksig¢gach rachunkowych faktycznie
zrealizowanycff dochodéw i dokonanych wydatkéw z rachunku bankowego na koncie 130

., Rachunek biezgcy jednostki” z podzialem na obowigzujaca klasyfikacje budzetowg na
podstawie ktérego sporzgdzane sg sprawozdania budzetowe. W wyniku analizy konta 130 -1
wydatki stwierdzono, ze zapisy na powyzszym koncie byly dokonywane W oparciu o wyciagi
bankowe 2z zachowaniem zgodnosci  obrotow i sald miedzy ksiegowoscig banku,
a ksiegowoscig jednostki.

7e zrealizowanych zgodnie z planem budzetowym dochodéw i poniesionych wydatkow

jednostka rozlicza si¢ z organem nadzorujacym poprzez obowigzujace sprawozdania.

i Zespot realizuje wydatki w Dziale 801 O$wiata i wychowanie W rozdzialach;
= 80101- Szkoty podstawowe
s 80106- Inne formy wychowania przedszkolnego
= 80110- Gimnazja
= 80146- Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli
= 80148- Stotéwki szkolne i przedszkolne
= 80150- Realizacja zadaf wymagaj acych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych,
gimnazjach, liceach ogolnoksztatcacych, liceach  profilowanych
i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych
= 80195- Pozostata dziatalnosé
£ W Dziale 851 Ochrona zdrowia w rozdziatach.

s 85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi

W Dziale 854 Edukacyjna opieka wychowaweza W rozdziatach.
s 85401-Swietlice szkolne
=  854]15-Pomoc materialna dla uczniow

W Dziale 926 Kultura fizyczna i sport W rozdziatach

s 92 601- Obiekty sportowe

Badaniem jednostkowych sprawozdan budzetowych Zespolu z wykonania planu wydatkow
budzetowych, pod katem ich zgodnoécei z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej objgto
sprawozdanie budzetowe Rb-28S Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

L0
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torialnego za okres sprawozdawczy
wym Urzg
lgczniku nr 44

tery
przyjgte W Wydziale Budzeto
u okreslonego w za

jednostki samorzqdu
30 wrzesnia 2015r.-
8.10.2015 r /z zachowaniem termin
W oparciu 0 pierworodny plan wydatkow budzetowych, zatwie
Rzeszowa wraz z€ smianami dokonanymi w ciggu roku ustalono, ze pl
2015 na dzien 30.09.2015 wyniosty 7 493 030,00zt., co bylo
komputerowyn) Finanse wersja 15.7.0.20445 VULCAN sp. 2 0.0

Prawidlowoéé ewidencji zmian planu na koncie pozabil
wydatkow budzetowych” w oparciu 0 obowigzujace zmiany prz

od poczgtku roku do dania
du Miasta Rzeszowa W dniu

do ww. rozporzqdzenial.

rdzony przez Radg Miasta

anowane wydatki w roku
zgodne z wydrukiem

lic rzeszow. Plan budzetowy.

ansowym 980 ,Plan finansowy
edstawiono w tabeli nr 1

Tabelanr 1
o, Saldo zmian: 989 = plfm ﬁnar.lsowy
Plan i zmiany planu finansowego dla o i | wydatkow budzetowych
X ; Zmniejszenia (-) | Stan na dzien .
Zespotu Szkot Nr 6 w Rzeszowie . . (konto pozabilansowe)
Zwigkszenia (+) Dt (w z£)
E (wzt) '
1. Uchwala budzetowa Miasta Rzeszowa
na rok 2015r. Nr IV/53/2015 Rady Miasta 7 421 449,00
Rzeszowa z dnia 20 stycznia 2015r. J
Zarzadzenie Nr VII/76/2015r Prezydenta | ()18 416,00
Miasta Rzeszowa z dnia 30 stycznia 31.01.2015r. 7 423 849,00
2015r. (-) 16 016,00
Zarzadzenie Nr V11/98/2015 Prezydenta
) i (+) 1250,00 28.02.2015 7 425 099,00
Miasta Rzeszowa z dnia 23 02.2015r.
I
2. Zaqudzenie Nr VII/124/2015 (+)21 509 00
P Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 432 999,00
16.03.2015r. (-)13 609,00
I I B
3. Zarzadzenie Nr VI1/129/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa Z dnia 25 (+) 7 000,00 31.03.2015r 7 439 999,00
marca 2015r.
[
4. Zarzadzenie  Nr V11/143/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa Z dnia 10| (+)47375,00 7 487 374,00
kwietnia 2015r.
5. Zarzadzenie Nr VII/151/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 15 (-)47 375, 00 7 439 999,00
kwietnia 2015r.
L o




6. Zarzqdzenie Nr VII/173/20151' (+)5 234 00
Prezydenta Miasta Rzeszowa Z dnia 30 30.04.2015r. 7 439 999,00
kwietnia 2015r. (-)5 234,00
7. Zarzadzenie Nr VI11/199/2015 (+) 1465 00
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 29 31.05.2015r. 7 439 999,00

&
maja 2015r. (-)1 465,00

[

Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 15 7 474 403,00
lipca 2015t ()14 277,00
9. Zarzadzenie  Nr V11/287/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa Z dnia 24 (+) 1 694,00 7 476 097,00
lipca 2015r.
10.  Zarzadzenie Nr VI11/292/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31| (+) 14 277,00 31.07.2015 7 490 374,00
lipca 2015r.
{1, Zarzadzenie Nr  VII35572015 | (4y51 681 00 &
Prezydenta Miasta Rzeszowa Zz dnia 15 7 487 855,00
wrzeénia 2015r. (-)54 200,00 :
12. Zarzadzenie Nr VI11/365/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa Z dnia 24 (+) 5 175,00 30.09.2015 7 493 030,00
wrzeénia 2015r.

Ewidencja zmian planu na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” byta prowadzona W oparciu 0 obowigzujace zmiany. Analizowane sprawozdanie
zostato sporzadzone prawidiowo, gdyz wykazane w nich kwoty w kolumnach Plan (po
zmianach ), Wydatki wykonane i Zobowigzania ogdtem byly zgodne z danymi wykazanymi
w ksiggach rachunkowych Zespotu. Kwoty dotyczace poniesionych wydatkéw wynikaly
7 ewidencji szczegotowej prowadzonej do kontach zespotu 130-1. Powyzsze odpowiadato
wymogom § 9 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczoscl budzetowej oraz § 8 ust.2 pkt 3 i 4 zalgcznika
nr 39 do tego rozporzadzenia.

Z ogblnego planu wydatkow w kwocie 7493 030,00zt do szczegbtowej analizy wybrano
srealizowane wydatki budzetowe W rozdziale dominujgcym 80101 »Szkoly podstawowe”
w ktérym plan wydatkow w okresie objetym kontrolg wynosit 3 912 277,00z, co stanowi

)Wz}éy . | 3
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52,22% calosci zatw
budzetowych dla powyzszego rozdziatu przedstawiono w p

ierdzonego planu dla Zespotu. Strukturg zrealizowany
onizszej tabeli nr 2.

Tabela nr 2
Ep Nazwa wydatkéw Plan (w 7L) Wykonanie Zf)bowiqzan
(wzb.) ia (wzl)
1 | Wynagrodzenia i pochodne 3 456 145,00 2767 034,64 110793,94
wtym :
§- 4010 wynagrodzenia osobowe 2 552 679,00 2 006 130,96 69 879,25
§- 4040 dodatkowe wynag. roczre 208 251,00 208 249,71
§- 4110 skiadki naubezp. spoleczne 473 434,00 364 651,51 36 808,84
§- 4120 skladki na Fundusz Pracy 64 461,00 39 182,46 4105.85
§-4140 sktadki na PEFRON 8 500,00
§- 4440 odpisy naZF$$ 148 820,00 148 820,00
1 Zakup towarow 1 uslug 424 182,00 289 795,14 5741,51
w tym:
§- 4210 zakup material6w i wyposazenia 58 943,00 37 603,60 | 919,97
§- 4240 zakup pomocy naukowych 41 560,00 6 675,12
§- 4260 zakup energii 257 860,00 215 765,95 3 833,00
§- 4270 zakup ustug remontowych 9 600,00 7 442,33 153,75
§- 4280 zakup ushug zdrowotnych 7767,00 5278,08
§- 4300 zakup ustug pozostalych 42 745,00 15 007,47 834,79
§-4360 zakup ustug telefonii Kkomérkowej 1582,00 822,59
§- 4700 szkolenia pracownikéw 4 125,00 120000
III | Wydatki pozostale w tym: 31 950,00 15939,88 1277,00
§- 3020 nagrody i wyd. nie zal. dowyn. 17 538,00 4 527,88
§- 4520 Oplaty na rzecz budzetow 13 037,00 10 292,00 1277,00
§- 4410 podréze stuzbowe krajowe 1 375,00 1 120,00
L Ogoélem 3912277 3072 769,66 | 117 812,45

Gtéwna pozycje W strukturze wydatkéw stanowia
weryfikacji poddano prawidtowos¢ naliczania 1 Wy
oraz wyptaty dodatkowego wynagrodzenia roczneg
z przepisami ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu

WM.,

ch wydatkéw

wydatki na wynagrodzenia i pochodne stad
placania wynagrodzen pracownikow zespotu
o tzw. ,,13”. Sprawdzono zgodnos¢ naliczen
rocznym z dnia 12 grudnia 1997r. Kontrole
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przeprowadzono na podstawie list ptac sporzadzonych w programie ptacowym firmy Place
Optivum wymiaru wynagrodzenia miesigcznego, uméw o prace, kartotek zarobkowych oraz
wydruku komputerowego Wykaz okreséw satrudnienia, urlopy dla poratowania zdrowia,
urlopy ~ okolicznoSciowe, macierzyriskie, ~ chorobowe, nieobecnosci usprawiedliwionel,
sporzadzonego W dniu 20.01.2015r. na podstawie list obecnosci

7 Listy zasadniczej Sygnatura: LZ 5/2015-N z dnia 4.05.2015r. do szczegblowej analizy
wybrano losowo, wynagrodzenia trzech os6b wyplacone w miesigeu W maju 20151
Sprawdzono czy poszczegllne sktadniki wynagrodzen wystgpujace W umowie o pracg zostaly
w takiej samej wysokosci naniesione na listy plac.

1) Nauczyciel dyplomowany/ listy plac poz 20/ ustalony wymiar wynagrodzenia miesi¢cznego

7 dnia 1 wrze$nia 2014r.

Wynagrodzenie zasadnicze 3 109,00zt
Dodatek motywacyjny 9% 279,81z
Wystuga20% 621,80zt
Dodatek za wychowawstwo 90,00zt
Opiekun stazu 70,00zt
Razem 4 170,61zt

Na podstawie listy wyptat Lista wyptat Sygnatura: LZ 5/2015-N z dnia 4.05.2015r. poz. 20
ustalono wynagrodzenie brutto 4 170,61zt po obowiazujacych potraceniach- do wyplaty na
konto 2 897,747k zgodne z WB nr 77/2015. z dnia 4.05.2015

Prawidlowo$¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia za 1ok 2014 dalej ,,13” wyplaconego
w 2015r. sprawdzono na podstawie wydruku komputerowego Ptace Optivum ver. ver.12.0.08990
VULCAN lic 23352. Dodatkowe wynagrodzenie roczne powinno wynosi¢ 8,5% sumy wszystkich
éwiadczen otrzymanych przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego za ktore $wiadczenie
jest wyptacane. Do naliczania wysokosci dodatkowej pensji uwzglgdnia si¢ wynagrodzenie
i inne sktadniki, ktére sa przyjmowane do obliczania ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy.

Na podstawie Ww. Kartoteki zarobkowej wg listy wyptat ustalono, ze kwota wynagrodzenia
wyptacona w 2014r wynosita 55 951,13zt ktéora zgodnie z obowigzujacymi zasadami
pomniejszono o:

Wyptate ,,13” za rok ubiegly 4 213,27zt
Wyplacone $wiadczenia socjalne 1 873,43zk.
Razem 49 864,43 * 8,5=_4 238,48

Na podstawie listy wyplat sygnatura:”13” za 2014N z dnia 6.03.2015 poz.22 ustalono, ze
sostalo naliczone wynagrodzenie brutto 4 238,48 zl/ po obowiazujacych potraceniach - do
wyplaty na konto 2 953,22.z1 — zgodne z WB nr 41/2015 z dnia 6.03.2015r.

2) Nauczyciel kontraktowy/ listy plac poz. 40/ ustalony wymiar wynagrodzenia miesigcznego
7z dnia 1wrze$nia 2014r.

Wynagrodzenie zasadnicze 2 331,00 zt
Dodatek motywacyjny 10% 233,10 zt
Wystuga 5 % 116,55 zt
Razem: 2 680,65z1



Na podstawie listy wyptat -Lista wyplat Sygnatura LZ 5/2015-N z dnia 4.05.2015r. poz. 40
ustalono wynagrodzenie brutto 2 680,65zt, /po obowigzujacych potraceniach/ - do wyplaty na
konto 1 933,9571- zgodne 2 WB nr 77/2015 z dnia 4.05.20151.

Prawidtowo$é naliczenia dodatkowego wynagrodzenia za rok 2014 dalej ,,13”sprawdzono na
podstawie wydruku komputerowego Ptace Optivum ver. ver.12.0.08990 VULCAN lic 23352.

Na podstawie ww. Kartoteki zarobkowej wg listy wyptat ustalono, ze kwota wynagrodzenia
wyplacona W 2014r wynosita 40 74579z ktéra zgodnie Z obowiazujacymi zasadami
pomniejszono o:

Wyptateg ,,13” za rok ubiegly 2 527,06zt
Otrzymana nagroda dyr. 1 200,00z
Wyptata chorobowego 1311,38 zk
Wyplacone éwiadczenia socjalne 3 502,43zt

Razem 32 204,92 * 8,5% =_2 737,427}

Na podstawie listy wyplat sygnatura:”13” za 2014N z dnia 6.03.2015 poz.41 ustalono, z€
sostato naliczone wynagrodzenie brutto 2 737,42zk /po obowigzujacych potraceniach/-do
wyplaty na konto 1 907,53z — zgodne z WB nr 41/2015 z dnia 6.03.2015r.

3) Pracownik administracji /nr 6 z listy wyplat/ ustalony wymiar wynagrodzenia z dnia
2.01.2015r.-/Aneks do umowy o pracel.

Wynagrodzenie zasadnicze 2 950.00 zt
Wystuga 20 % 590,00 zt
Razem 3 540,00zt

Na podstawie listy wyptat Lista wyplat sygnatura LZ A+O 5/2015/A+0 z dnia 26.05.2015
poz 6 ustalono ze zostato naliczone wynagrodzenie brutto W kwocie 3 540,00zI /po
obowigzujacych potraceniach/- do wyplaty na konto 2 174,65- zgodne Z WB nr 922015
z dnia 26.05.2015r.

Prawidlowo$é naliczenia dodatkowego wynagrodzenia za rok 2014 dalej ,,13”sprawdzono na
podstawie: Kartoteki zarobkowej wg listy wyptat wydruk komputerowy Ptace Optivum ver.
ver.12.0.08990 VULCAN lic 23352 Kwota wynagrodzenia wyplacona w 2014r wynosita 47 735,50
74, ktorg zgodnie z obowigzujacymi zasadami pomniejszono o:

Wyptate ,,13” za rok ubiegly 2 997,10zt
Nagroda 2 100,00zt
Nagroda jubileuszowa 3 164,40zt
Wyplacone $wiadczenia socjalne 1 356,00zt

Razem 38 118,00 * 8,5% =3 240,03zt

Wyplata lista Sygnatura: 137 za 2014 A+O z dnia 6.03.2015 poz. 6 wynagrodzenie brutto
3 240,03zl /po obowigzujacych potraceniach/ - do wyplaty na konto 2257,20 zt godne z WB
ar 412015 z dnia 6.03.2015r. W pobranych do kontroli naliczeniach ptac i wyplacie
wynagrodzen nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej sprawdzono na podstawie wyrywkowo
pobranych do kontroli wydatkow zaksiegowanych w Dziale 801 rozdziat 80101 §4300 zakup



Lp Nr Faktury VAT
/RACHUNKU

ustug pozostalych dla ktérego roczny plan wynosit 42 745,00z, a wykonanie na dzien
30.09.2015r. wynosito 15 007,472 Reprezentatywnie pobrane do kontroli dokumenty zrodlowe
zaewidencjonowane w kwocie 3 727,45zt na koncie 130-01 Wydatki §4300 dotyczyly okresu
01.02.2015r. do 8.02.2015r. przedstawiono w tabeli nr 3.

Tabelanr3
Kwota Tre$é ustugi Termin Nr WB data | Klasyfikac Klasyf. §
platnosei jagwg wg
dekretacji | kontrolujac

ego
Opraranowanie- 5022015 | WB21/2015

453,87 | antywirusowe 3.02.2015

VULCAN- 13.022015 | WB26/2015 | 4300 4300
Wdrozenie - 12.02.2015
programu
VULCAN- 12.022015 | WB26/2015 4300
abananicnt 12.02.2015

Data faktury

22.01.2015

2 | FR2015/01/005201 30.01.2015

3 | F22015/01/005128 29.01.2015 1 620,00

FFEV SECURITY 16.02.2015 | WB 26/2015 4300 4300
CMA/000552/02/2()1 OFFICE Sp z 0.0~ - 12.02.2015 -
4 15 02.02.2015 196,80 | abonament
FV- 18.02.2015 | WB 28/2015 4300 4300
01217/G0400/11/SF Poczta Polska 16.02.2015
5 | AR/P/01/15 31.01.2015 79,85 | Uslugi pocztowe

- 30012015 | WB30/2015 | 4300 2300
18.02.2015
XERREX- 35022015 | WB 332015 | 4300 4300
czyszczenie 23.02.2015
92,25 kserokopiarki
Razem: 3727,45 ---

Na podstawie przedstawionych dokumentoéw stwierdzono, Z€ kontrolowane  faktury
i rachunki wprowadzono do ewidencji ksiggowej przy uzyciu elektronicznego programu
komputerowego Finanse wersja 15.4.2.2008.Vulcan sp. 2.0.0.lic.rzeszow. Pod kazdg fakturg
znajdowaly si¢ podpigte automatycznie wygenerowane dokumenty PK- polecenie ksiegowania
prowadzone technikg komputerowa. Ustalono, ze techniki dokumentowania dowodow
ksiggowych odpowiadaly wymaganiom okreslonym w art. 23 ust 1 ustawy o rachunkowosci,
a pobrane do kontroli dowody ksiggowe byly zgodne z wymaganjami okre$lonymi w art. 21
ust 1 powyzszej ustawy, 2 takze wewnetrznymi unormowaniami okreslonymi w Polityce
rachunkowosci. Pobrane do kontroli dokumenty byly zaptacone 2z zachowaniem terminu
platnosci W wysokosciach zgodnych z dokumentami ksiggowymi, posiadany adnotacji
o celowosci zakupu i informacje o zgodnosci Z UMOWa, natomiast brak bylo sprecyzowania
jakiej umowy dana usluga dotyczy /tj. Nr umowy i data jej zawarcia/ W trakcie kontroli
upowazniony pracownik stosownie do swoich kompetencji uszezegolowil opisy na
fakturach wpisujge nr i dat¢ powstania umowy bedacej podstawa dokonanego wydatku.

6 | F-8746/EZ/01/2015 30.01.2015

F FVH
7 |TB/02000022/2015 11.02.2015

Zgodnie z Upowaznieniem Prezydenta Miasta Rzeszowa Dyrektor Zespolu ponosi wylaczng
odpowiedzialnoéé ~a catoksztalt dziatalnosci jednostki, podejmuje czynnosci zwyklego zarzadu
zwigzane Z prowadzeniem statutowej dziatalnosci, jednoosobowo reprezentujgc go na zewnatrz.
W ramach reprezentacji, jest uprawniony do dysponowania érodkami finansowymi, w tym do
zaciggania zobowiazan w imieniu i na rzecz jednostki w granicach srodkow przewidzianych na
ten cel w zatwierdzonym planie finansowym.

Do szczegbtowej analizy pobrano umowy stanowigce podstawe realizacji Wyze] wymienionych
wydatkow.

O Umowa na dostawg wody i odprowadzenie sciekow Nr 8161 zawarta W dniu
01.09.2011r. w Rzeszowie pomigdzy Miejskim Przedsigbiorstwem Wodociagow 1 Kanalizacji
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Sp.z0.0. W Rzeszowie reprezentowanym przez Prokurenta Przedsigbiorstwa, a Zespotem Szkot
nr 6 w Rzeszowie reprezentowanym  przez Dyrektora jednostki. Za ustugi $§wiadczone
w warunkach niniejszej umowy Przedsiebiorstwo wystawia faktury VAT po dokonaniu odczytu
» wodomierza. Naleznos¢ za dostarczang wodg i odprowadzone écieki sg pobierane Wg taryfy
satwierdzonej przez Rade Miasta Rzeszowa obowiazujacej w danym okresie rozliczeniowym.
Obowiazujace T aryfy dla zbiorczego zaopatrzenia W wode i zbiorowego odprowadzania
éciekéw na terenie Gminy Miasta Rzeszéw zostaly sawarte W Zalaczniku do Uchwaly Nr
LXXXII/ 1506/2014 Rady Miasta Rzeszowa Z dnia 18 listopada 2014r. Umowa zostala zawarta
na czas nieokreslony. W wyniku analizy ustalono, ze wykazane W fakturze wielkosci
poszczegélnych taryf pokrywaly sie z obowigzujacymi stawkami, za$ wykazana W POWYZSZ€]
fakturze wielko$¢ zuzycia /206 m3/ byla zbiezna Z prowadzong przez jednostke ewidencjg
odezytow licznika.

0 Umowa licencyjna na korzystanie z pakietu programow komputerowych 0 nazwie
7oty abonament Optimum wariant 1 wraz oprogramowaniem zawarta w dniu 05.12.2011 r.
w Rzeszowie pomigdzy spotka VULCAN z siedziba we Wroctawiu reprezentowang przez
Prezesa Zarzadu, a Zespotem Szkot nr 6 w Rzeszowie reprezentowanym przez Dyrektora
jednostki. Warunkiem przedtuzenia umowy jest terminowe wnoszenie oplat abonamentowych.
Zgodnie z rocznymi stawkami ustalonymi przez firme. Umowa zostala zawarta na czas
nieograniczony Weryfikowana faktura zostata wystawiona W oparciu 0 obowigzujacg umowy
licencyjng.

O Umowa na §wiadczenie uslug pocztowych Nr 189550/R zawarta W dniu 14.02.2012r.
w Rzeszowie poinie;dzy Poczta Polska Spotka Akcyjna w Warszawie reprezentowana przez
Menedzera ds. Sprzedazy Rejon Rzeszow oraz Kierownika Wydziatu Ewidengji Przychodow,
a Zespotem Szkot nr 6 w Rzeszowie reprezentowanym przez Dyrektora jednostki.

Okresem rozliczeniowym Za ktory jest wystawiana faktura VAT jest miesiac kalendarzowy.
Odptlatnos¢ z tytulu naleznoéci wynikajgcej z realizacji niniejszej Umowy jest naliczana na
podstawie cennikOw obowigzujacych W dniu nadania /Poczta Polska S.A Cennik ushig
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym- Uchwala nr 4/2014 Zarzqdu Polskiej Poczly S.A/
Umowa zostata zawarta na czas nieograniczony. Ustalono ze w jednostce prowadzona jest
ewidencja zrealizowanych ustug pocztowych, W oparciu o ktorg dokonywana jest weryfikacja
wystawionych faktur. Na podstawie miesiecznych zestawien iloéciowo—wartoéciowych
przesylek srealizowanych w danym dniu przez poczte ustalono zgodnosé wystawionej faktury
z obowigzujgca umowsg i prowadzong ewidencja.

O Umowa o usluge ochrony obiektu w systemie monitorowania Nr 5353/CMA/SO
zawarta w dniu 01.09.2011 r. W Rzeszowie pomigdzy SECURITY OFFICE Sp. z 0.0
7z siedzibg W Rzeszowie, reprezentowanym przez v-ce Prezesa Zarzadu, a Zespotem Szkot nr 6
w Rzeszowie reprezentowanyml przez Dyrektora Zespotu. Za ushuge 7leceniodawca bedzie
przekazywal comiesigczne wynagrodzenie W formie abonamentu W kwocie 160.00 zk. plus
nalezny podatek VAT w kwocie 36,80zt zgodnie z otrzymang fakturg. Umowa zostala zawarta
na czas nieograniczony. Analizowane faktury zostaly wystawione w oparciu o zawarte umowy.

Ponadto sprawdzono zgodnosé ewidencji zakupionych pomocy naukowych z wewnetrznymi
unormowaniami zawartymi W polityce rachunkowosci Do analizy pobrano wydatki
zrealizowane W kwocie 6 675,12 na dzien 30.09.2015 w §-4240 /zakup pomocy naukowych w
rozdziale 80101/ dla ktoérych roczny plan wyniost 41 560,00zt. Z wydruku komputerowego
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Finanse wersja 15.7.0.20445 VULCAN sp. z 0.0 lic rzeszow sestawienie wydatkow za okres od
poczatku roku do 30.09.2015 do kontroli pobrano zrealizowane faktury zakupu 0O NajWyZSZe]
wartoéci-/3 faktury o tacznej kwocie 6 094,67zt./

1. Ksiegarnia NOVA Faktura VAT 2016/FA/DIU/108 z dnia 19.05.2015r. za zakup
ksigzek do biblioteki szkolnej na kwote 2 000,00z1./termin platnosci 18.06.2015/
zaplacong przelewem W dniu 15.06.2015r. Ksiazki zostaly wpisane do ksiegi
inwentarzowej ksiegozbioru biblioteki SP 28 pod nr ewidencyjnym 14650-14762.

2. Centrum faopatrzenia Szkét i Biur CEZAS _Faktura VAT 2768/07/2015 z dnia
24.06.2015r na kwote 1 324,67 z czego zakup pomocy naukowych na kwotg 1 099,67zt
zaplacona przelewem W dniu 22.07.2015r. /termin platnosci 23.07.20151./ Przyjety
sprzet na wyposazenie klasy zostat potwierdzony podpisem przez 0sobg upowazniona
tzeczZowo oraz przyjety na ewidencje pozostatych érodkow trwatych nr inwentarzowy
TOM 1I str. 1 poz.23. mat. Str. 23 poz.4 na wartosé 918,98zt., pozostate pomoce
o wartosci do 200,00zt wpisano do ewidencji kartotek ilogciowych pod pozycja 1 4
/karta kontowa materialowa K-301/

3. ALSEN Faktura nr F/062/08/15 z dnia 18.08.2015r. na kwote 2 995,00z na zakup
projektora multimedialnego zaptacona przelewem W dniu 7.09.2015t. /termin platnoscei
8.09.20151/ Przyjety sprzgt na wyposazenie klasy zostal potwierdzony podpisem przez
osobe upowazniong 1zecZowo oraz przyjety na ewidencjg pozostalych $rodkow trwatych
nr inwentarzowy TOM 1 str.41 poz. 4.

Zakupione pomoce naukowe zostaly zaptacone W terminie platnosei i zaewidencjonowane
zgodnie z obowiqzujé}cyrni uregulowaniami wewnetrznymi, co zostalo potwierdzone adnotacja
wraz z data dokonania tych czynnosci 1 podpisem.

Realizacja dochodow budzetowych.

Na podstawie Rb-2 7S- sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowej
jednostki budzetowej okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 30 wrzesnia 2015 roku
przyjetego w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszow W dniu 8.10.2015r. ustalono, ze
plan dochodow w ogotem wynosit 522 900,00z, a wykonanie wynosito 408 360,30zt z tego;

dochody wykonane W dziale 801
v rozdziat 80101-kwota 6 874,86z

v rozdziat 80106- kwota 6 357,00zt

dochody wykonane W dziale 926
v rozdzial 92601-kwota 395 128,447

Kontrolujaca dokonata sprawdzenia zgodnosci danych wykazanych w zlozonym sprawozdaniu
z danymi wynikajacymi  Z ksiag rachunkowych, na podstawie przedtozonego wydruku
z programu komputerowego ksiggowos¢ Finanse wersja 15.9.1.20509 VULCAN sp. z 0.0 lic
rzeszow. Zestawienie obrotéw na koncie 130-02 Dochody dane pobrane za okres od 01.01.2015
do 30.09.2015r. Wykazane W powWyzszym sprawozdaniu dochody wykonane przedstawione
w kolumnie 7 i 8 sprawozdania byly zgodne obrotami na koncie 130-002, Rachunek biezqcy-
Ustalono, ze WW. sprawozdanie zostalo sporzadzone na podstawie danych wynikajacych
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z prowadzonych ksigg rachunkowych. Szczegblowa kontrola objeto dochody zrealizowane
w rozdziale dominujacym tj. 92601 Obiekty sportowe w tym;

§-0750 wynajem pomieszczen kwota 5 910,56 zt
§-0830 wplywy z ustug kwota 389 214,727k

§-0920 pozostate odsetki kwota 1.56 zt

Reprezentatywnie do kontroli pobrano wplywy Zz tytulu wynajmu pomieszczen na basenie
/§ 0750 wynajem pomieszczen/ srealizowane w okresie od 1.06.2015 do 30.06.2015r w kwocie
975,61zt Wystawianie faktur prowadzone jest W programie komputerowym Finanse wersja
15.9.1.20509 VULCAN sp. Z 0.0 lic ..rzeszow

1. Faktura NR FUS/000181/2015 z dnia 11.06.2015r. wystawiona przez Zespot Szkot nr 6
dla Klubu Ptywackiego ,Sokél” Rzeszow na wartodé 210,00zt Termin platnosci
15.06.2015t-wptyw 23.06.2015 WB108/2015 Faktura zostala wystawiona na podstawie
Umowy najmu nr 22.221.17.2014 z dnia 01.09.2014r.zawarta na czas 0znaczony tj. od
chwili podpisania umowy do 30.06.2015¢/ pow. 8,5m.”

2. Faktura NR FUS/000184/2015 z dnia 11.06.2015r. wystawiona przez Zespot Szkot nr 6
dla PPHU ZBIK Zbigniew Sycz Rzeszow na wartogé 260,00zt Termin platnosci
25.06.2015r-wplyw 17.06.2015 WB104/2015 Faktura zostala wystawiona na podstawie
Umowy najmu  nr 22.221.16.2014 oraz Umowy najmu 0r 22.221.17.2014z dnia
01.09.2014r.zawarta na czas 0znaczony tj. od chwili podpisania umowy do
30.06.2015r./ pow. 1m.”

3. Faktura NR FUS/000185/2015 z dnia 11.06.2015r. wystawiona przez Zespot Szkot nr 6
dla ,Barek” Junior na wartosé 660,00z, Termin platnosci - 25.06.2015r-wplyw
22.06.2015 WB107/2015. Faktura zostala wystawiona na podstawie Umowy najmu nr
22.221.13.2014 z dnia 01.09.2014r.zawarta na czas 0znaczony tj. od chwili podpisania
umowy do 30.06.20151/ pow. 26m*.

4, Faktura NR EUS/000181/2015 2 dnia 11.06.2015r. wystawiona przez Zespot Szkot nr 6
dla ,,SYNOS AUTOMATY Jan Syno$ z siedzibg w Blazowej na warto$¢ 70,00zL.
Termin platnosci 25.06.2015r-wplyw 16.06.2015 WB103/2015 Faktura zostala
wystawiona na podstawie Umowy najmu nr 92.221.14.2014 z dnia 01 .09.2014r.zawarta
na czas oznaczony od chwili podpisania umowy do 30.06.2015r.pow 1 m?

Na podstawie przedstawionej dokumentacji kontrolujaca potwierdzila, 1z WW. faktury
wystawione byly zgodne z wewnetrznymi uregulowaniami Prezydenta Miasta Rzeszowa
zawartymi w pismie 7nak ED-431.7/12/331/09 z dnia 12 listopada 2009r. w sprawie majem
i dzierzawa mienia szkolnego.

Na tym protokét zakonczono.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat powiadomiony 0 przystugujacych mu — zgodnie z
Regulaminem przeprowadzania kontroli wprowadzonym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rzeszowa
(zamieszczonym na stronie internetowej http://bip.erzeszow.pU_vzydzialyurzedumiasta/biuro-kontroli),
stanowigcym  zatgeznik do Zarzagdzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia

28 sierpnia 2012 roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, cO

v



protokole kontroli. Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych

do ustalen zawartych w
oraz Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

egzemplarzach, dla Kierownika jednostki kontrolowanej,

Kierownik Jednostki kontrolowanej !

DYREKTOR

)
,})O’ ’ !
e C{b%\ﬂ'a

Kontrolujacy

Wiestawh Gorlach

W dniu dzisiejszym otrzytatam egzemplarz protokotu.
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